职工人事档案登记表 

编号：            
	姓    名
	
	性   别
	
	出生日期
	年  月  日
	1寸近照

	曾 用 名
	
	民    族
	
	籍   贯
	
	

	政治面貌
	
	健康状况
	
	婚姻状况
	
	

	人员性质

类别
	
	参加工作时间
	
	应聘岗位
	
	

	身份证号码
	
	

	户口所在地
	（省）        （市、州）        （区、县）        （街道、乡）派出所

	学   历
	
	专    业
	
	毕业院校
	

	职称等级
	
	职称类别
	
	职称取得时间
	

	工作科室
	
	职    务
	

	常住地地址
	
	联系电话
	

	紧急情况联系人
	
	联系电话
	

	学

习

简

历


	起止年月
	毕业院校、专业
	学历
	教育类别

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	工

作

经

历
	起止年月
	工作单位或部门
	职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	职称

晋升

情况
	职称级别
	职称类别
	取得时间

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	进修

情况
	起止年月
	进修机构
	进修内容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	培训

经历
	起止年月
	培训机构
	培训内容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	论文

发表

情况
	发表时间
	发表刊物
	论文标题

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


填表说明：

1.人员性质类别填写事业编制、同工同酬、合同聘用。

2.基本信息中学历、专业、毕业院校填写第一学历。

3.紧急联系人、联系电话必填。

4.学习简历一栏填写从第一学历开始，教育类别填写全日制教育、成人教育。

5.工作经历一栏填写重要的、时间比较长的工作经历。

6.职称晋升情况一栏，职称级别填写初级、中级、副高级、高级。职称类别填写如药剂士、药剂师、护理士、护理师、执业助理医师、执业医师、主治医师、副主任医师。

7.进修情况一栏，填写进修三个月以上取得进修证书的。

8.培训情况一栏，填写重要培训、取得培训证书的。如培训较多的填写重要的、时间比较长几次培训。

